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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке предоставления дополнительных платных образовательных услуг

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии со ст. 31 Федерального закона от 28.08.95 № 154-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Бюджетным кодексом РФ, Законом РФ от 10.07.92 № 3266-1 «Об образовании», Законом РФ «О защите прав потребителей», Законом РФ от 09.10.92 № 3612-1 «Основы законодательства РФ о культуре», постановлением Правительства РФ от 05.07.01 № 505 «Об утверждении Правил оказания платных услуг в сфере дошкольного и общего образования», постановлением Правительства РФ от 13.01.96 № 27 «Об утверждении правил предоставления платных услуг населению» и регулирует отношения, связанные с предоставлением платных услуг муниципальными учреждениями г. Томска.
1.2. Платные услуги – это услуги, оказываемые муниципальными учреждениями физическим и юридическим лицам (потребителям) за соответствующую плату сверх объемов социальных услуг, гарантированных населению действующим законодательством. Платные услуги не могут быть оказаны взамен и (или) в рамках основной деятельности, финансируемой из средств бюджетов всех уровней и средств внебюджетных фондов.

1.3. Положение является обязательным для исполнения в Заозерной средней общеобразовательной школе с углубленным изучением отдельных предметов № 16 г.Томска.

П.  ОБЩИЕ УСЛОВИЯ И ВИДЫ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ПЛАТНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ

2.1. Муниципальное учреждение имеет право оказывать платные услуги, если это предусмотрено Уставом учреждения, служит достижению целей, ради которых оно создано и соответствует этим целям.

2.2. В случаях, предусмотренных законом, муниципальное учреждение оказывает платные услуги при наличии специального разрешения – лицензии.

2.3. Оказание платных услуг производится с соблюдением правовых актов, регулирующих отношения в сфере оказания конкретного вида услуг. При оказании платных услуг физическим лицам, муниципальные учреждения, наряду с другими правовыми актами, руководствуются законом РФ «О защите прав потребителей».

2.4. Муниципальное учреждение оказывает платные услуги на основании заключаемых договоров с физическими и юридическими лицами в соответствии с утвержденным приказом руководителя учреждения перечнем платных услуг.

2.5. Перечень платных услуг разрабатывается муниципальным учреждением на основании отраслевых примерный перечней платных услуг, подготавливаемых отраслевыми органами администрации г. Томска.
2.6. Школа в вправе оказывать следующие виды дополнительных платных образовательных услуг:


а) образовательные услуги:

· обучение по дополнительным образовательным учебным программам;

· изучение специальных дисциплин сверх часов и сверх программы по данной дисциплине, предусмотренной учебным планом;

· услуги психологической службы (сверх услуг, финансируемых из бюджета);

· услуги логопеда (сверх услуг, финансируемых из бюджета);

· курсы подготовки к школе;

· курсы по подготовке к поступлению в высшие учебные заведения;

· создание учебных групп специального обучения детей с отклонениями в развитии;

· прочие, не противоречащие Закону РФ «Об образовании».

б)  развивающие услуги:

· предметные кружки по интересам;

· создание различных студий, групп, школ по обучению музыке, танцам, живописи, народным промыслам и т.д.;

· прочие, не противоречащие Закону РФ «Об образовании».

в)  спортивно-оздоровительные мероприятия:

· организация секций и групп по укреплению здоровья детей.

2.7. Оказание платных услуг муниципальным учреждением производится при условии:


- открытия лицевого счета в департаменте финансов администрации г. Томска по учету средств от предпринимательской или иной приносящей доход деятельности;


- отдельного учета рабочего времени специалистов, оказывающих платные услуги;


- отдельного учета материальных затрат, связанных с оказанием платных услуг муниципальным учреждением;


- выполнения установленного объема работ и услуг в рамках объемов, гарантированных населению, финансируемых за счет средств бюджетов всех уровней или средств внебюджетных фондов;


- обеспечения физических и юридических лиц доступной и достоверной информацией, включающей в себя сведения: о регистрации и режиме работы муниципального учреждения; об утвержденном перечне платных услуг с указанием их стоимости; об условиях предоставления и получения платных услуг; о льготах для отдельных категорий граждан; о квалификации специалистов, оказывающих платные услуги.

2.8.  При предоставлении платных услуг должен сохраняться установленный режим работы муниципального учреждения, не должны ухудшаться доступность и качество социальных услуг, гарантированных населению действующим законодательством.

2.9.  Муниципальное учреждение обязано вести статистический и бухгалтерский учет и отчетность раздельно по основной деятельности и платным услугам.

2.10. Не допускается оказание муниципальными учреждениями платных услуг за счет бюджетных ассигнований.

Ш. УСЛОВИЯ, НЕОБХОДИМЫЕ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ПЛАТНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ

3.1. Муниципальное учреждение обязано бесплатно обеспечить потребителей необходимой и достоверной информацией о платных услугах, находящейся в удобном для обозрения месте и содержащей:

- сведения о наименовании учреждения, о его месте нахождения (месте государственной регистрации);

- при наличии лицензии, сведения о номере лицензии, сроке ее действия, органе выдавшем лицензию;

- сведения о режиме работы учреждения;

- перечень платных услуг, с указанием их стоимости;

- условия предоставления этих услуг, включая сведения о льготах для отдельных категорий потребителей;

- перечень оказываемых муниципальным учреждением услуг, предоставляемых бесплатно в рамках предусмотренных действующим законодательством социальных гарантий;

- график работы специалистов, сведения о квалификации и наличии сертификатов у специалистов;

- иные сведения, предусмотренные в качестве обязательных действующим законодательством.

3.2. Школа обязана создать условия для проведения дополнительных платных образовательных услуг, гарантирующие охрану жизни и безопасность здоровья обучающихся.

1У. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ПЛАТНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ.

4.1 При формировании бюджета города на очередной финансовый год соответствующие органы администрации города Томска прогнозируют для каждой отрасли объемы платных услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и направляет информацию об объеме платных услуг в разрезе отраслей в департамент финансов администрации города Томска для включения в проект бюджета.

4.2 Администрация города Томска после принятия бюджета на очередной финансовый год доводит сведения об объеме платных услуг распорядителей и получателей средств.

4.3 Основным документом, определяющим объем платных услуг, предоставляемых муниципальным учреждением, а также расходование средств, полученных учреждением от оказания платных услуг, является смета доходов и расходов, утверждаемая в установленном законом порядке.

4.4 Доходы, фактически полученные муниципальными учреждениями от платных услуг сверх сметы доходов и расходов, подлежат включению в смету.

4.5. Школа вправе оказывать дополнительные платные образовательные услуги при наличии самостоятельного расчетного счета в учреждениях банка.

4.6. При наличии условий, перечисленных в разделе 3 настоящего Положения, школе для предоставления дополнительных платных образовательных услуг необходимо:


а) уведомить служебным письмом управление образования г.Томска об организации деятельности по предоставлению конкретных видов образовательных услуг в текущем учебном году, выбранных на основании проведенных маркетинговых исследований (изучение спроса на образовательные услуги с помощью анкетирования, письменного или устного опроса обучающихся и их родителей);


б) издать приказ об организации конкретных видов дополнительных платных образовательных услуг с определением кадрового состава, занятого предоставлением услуг. В приказе назначается ответственный за организацию ДОУ с обозначением круга его обязанностей;


в) для ознакомления потребителей подготавливается перечень дополнительных платных образовательных услуг с определенной договорной стоимостью одного часа услуги на человека или на группу учащихся и представляется на родительские собрания классов;


г) принимаются заявления у родителей обучающихся, желающих получать дополнительные образовательные услуги. На основании заявлений формируются группы, составляется график оказания дополнительных образовательных услуг с указанием времени, помещений и тех работников, кто их оказывает;


д) исходя из определенной договорной стоимости одного часа ДОУ на человека , количества учебных часов по утвержденной программе и графика оказания услуг, производится расчет месячного размера родительской платы, составляется смета расходов и доходов по ДОУ на текущий учебный год и заключаются договоры с родителями учащихся на оказание дополнительных платных образовательных услуг.


е) оформляются трудовые и гражданско-правовые отношения с работниками и специалистами , занятыми в предоставлении дополнительных платных образовательных услуг.
ШКОЛА ОБЯЗАНА:

· провести тарификацию работ по дополнительным платным образовательным услугам, утвердить тарификационный список преподавателей;

· заключить со специалистами, занятыми преподавательской деятельностью, организацией дополнительных платных образовательных услуг, договоры возмездного оказания услуги по обучению с работниками, занятыми  обеспечением и обслуживанием деятельности по предоставлению дополнительных платных образовательных услуг;

з) оформить, обеспечить хранение и представить в управление образования города в виде копий следующие документы:

· Устав с обозначенным наличием дополнительных платных образовательных услуг и порядком их предоставления (на договорной основе);

· Лицензию на право оказания дополнительных платных образовательных услуг;

· Утвержденные программы по каждому виду дополнительных платных образовательных услуг;

· Положение о расходовании внебюджетных средств;

· Смету доходов и расходов по дополнительным платным образовательным услугам на текущий  учебный год;

· Приказ директора школы об организации дополнительных платных образовательных услуг;

· График оказания дополнительных платных образовательных услуг;

· Перечень дополнительных платных образовательных услуг с расчетом их стоимости;

· Договоры с потребителями;

· Тарификационный список работников, занятых оказанием дополнительных платных образовательных услуг;

· Договоры с работниками и специалистами по оказанию возмездного оказания платных дополнительных образовательных услуг;

и) организовать текущий контроль по качеству и количеству оказываемых дополнительных платных образовательных услуг:
· предоставлять качественные образовательные услуги.

У. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ ОПЛАТЫ И УЧЕТА ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ПЛАТНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ

5.1. Предоставление дополнительных платных образовательных услуг оформляется договором с потребителями, которым регламентируется условия и сроки их получения, цена и порядок расчетов, права, обязанности и ответственность сторон.

5.2. Цены на дополнительные платные образовательные услуги устанавливаются в соответствии с гражданским законодательством РФ, т.е. по соглашению сторон.

5.3. Оплата за дополнительные образовательные услуги производится в бухгалтерию школы через кассира в наличной или безналичной форме (через банк).
5.4. Расчета с потребителями за предоставление дополнительных платных образовательных услуг в наличной форме в школе применяется с использованием квитанции Формы 10, которые являются документами строгой отчетности.

Кассир обязана выдать потребителю копию квитанции Формы 10, плательщик должен расписаться в квитанции Формы 10, которые хранятся в бухгалтерии школы.

Денежные средства, поступающие от потребителей за предоставленные услуги в наличной форме, перечисляются на лицевой  счет школы в департаменте финансов г. Томска. Остаток денежных средств в кассе не должен превышать лимита, установленного банком, кроме дней выплаты заработной платы.

5.5. Если расчет производится в безналичной форме, то кассир обязана получить от потребителя квитанцию об оплате с отметкой банка, либо копию платежного поручения с отметкой банка.

5.6. Стоимость платных услуг устанавливается на основании:

- уровня потребительского спроса на услугу и конкурентоспособности оказывающего данную услугу учреждений;

- прогноза объемов по реализации услуги;

- материальных, трудовых и иных затрат на оказание услуги;

- налогов;

- правовых актов Российской Федерации, Томской области и г. Томска по вопросам ценообразования на платные услуги.

5.7. Муниципальные учреждения вправе предоставлять льготы по оказанию платных услуг отдельным категориям за счет средств, полученных от оказания платных услуг, а также вправе производить увеличение калькуляции за ДПОУ в следствие увеличения заработной платы работникам бюджетной сферы в соответствии с Постановлениями Правительства РФ, увеличения оплаты за коммунальные услуги, услуги банка и т.п.
5.8. Школа оказывает дополнительные платные образовательные услуги по выбору учащихся, их родителей (законных представителей).

5.9. Родители (законные представители) оплачивают дополнительные платные образовательные услуги согласно табелю посещаемости дополнительных платных образовательных услуг.
5.10. Платные образовательные услуги не могут быть оказаны муниципальными учреждениями взамен или в рамках основной образовательной деятельности, финансируемой за счет средств соответствующего бюджета. Отказ потребителя от предлагаемых образовательным учреждением дополнительных образовательных услуг не может быть причиной уменьшения объема предоставляемых ему образовательным учреждением основных образовательных услуг.

5.11. К платным образовательным услугам, оказываемым муниципальными образовательными учреждениями относятся:

· обучение по дополнительным образовательным программам;

· преподавание специальных курсов и циклов дисциплин;

· репетиторство;

· факультативное обучение, за исключением часов, предусмотренных базисным учебным планом;

· занятие по углубленному изучению предметов;

· иные образовательные услуги.

5.12. Перечень платных образовательных услуг и порядок их предоставления должен быть указан в уставе образовательного учреждения.

5.13. К платным образовательным услугам не относятся:

- снижение установленной наполняемости классов (групп), деление их на подгруппы при реализации основных образовательных программ;

- реализация основных общеобразовательных, общеобразовательных программ повышенного уровня и направленности общеобразовательными школами (классами) с углубленным изучением отдельных предметов, гимназиями, лицеями, дошкольными образовательными учреждениями в соответствии с их статусом; 

- факультативные, индивидуальные и групповые занятия, курсы по выбору за счет часов, отведенных в основных общеобразовательных программах.

Привлечение на эти цели средств потребителей не допускается.
У1. РАСХОДОВАНИЕ СРЕДСТВ, ПОЛУЧЕННЫХ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ПЛАТНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ

6.1. В соответствии с п.5 ст. 43, п.2 ст.45 Закона РФ «Об образовании» школа перечисляет учредителю долю дохода от оказания ДОУ. Процент отчисления учредителю от суммы дохода определяется в соответствии с договором между учредителем и школой. Денежные средства перечисляются на счет городского Фонда развития образования ежемесячно (по мере сбора родительской платы) и расходуются в соответствии с Положением «О городском Фонде развития образования» на нужды школы.

6.2. Средства от деятельности школы по оказанию ДОУ, за вычетом доли учредителя, реинвестируется а школу, которая самостоятельно определяет направления расходования средств, полученных за предоставление дополнительных платных образовательных услуг.

6.3. Расходование средств, полученных за предоставление дополнительных платных образовательных услуг, производится в соответствии с утвержденной сметой расходов.

6.4. При составлении сметы доходов и расходов муниципальное учреждение предусматривает в процентном содержании следующие направления расходования средств от платных услуг:

- фонд оплаты труда, связанный с предоставлением платных услуг;

- оплату коммунальных услуг без учета отопления – пропорционально доле платных услуг в расходах данной экономической статьи учреждения;

- на предоставление льгот по платным услугам, если такие льготы установлены муниципальным учреждением в соответствии с п. 5.2 настоящего положения;

- иные расходы, в соответствии с целями деятельности муниципального учреждения.

УП. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ПОТРЕБИТЕЛЕЙ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ПЛАТНЫХ  ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ

7.1. Потребители, пользующиеся дополнительными платными образовательными услугами, вправе требовать предоставления услуг надлежащего качества, сведений о наличии лицензии и о расчете стоимости оказанной услуги.

7.2. Потребители, пользующиеся дополнительными платными образовательными услугами, обязаны:

· оплатить в полном объеме и в оговоренные договором сроки стоимость предоставленной образовательной услуги;

· выполнять требования школы, обеспечивающие качественное предоставление образовательной услуги;

· выполнять иные обязанности, предусмотренные договором.

7.3. В соответствии с законодательством РФ, школа при наличии вины, несет ответственность перед потребителем за неисполнение или ненадлежащее исполнение условий договора, несоблюдение требований, предъявляемых к оказанию образовательных услуг.

7.4. Потребители вправе требовать льгот по оплате дополнительных образовательных услуг в полном или частичном объеме, если они являются малоимущими и состоят на учете в службе социальной защиты, если семья не полная, если дети находятся под опекой, многодетные семьи, дети-инвалиды, дети сотрудников школы получают платные дополнительные образовательные услуги без оплаты.

7.5. При виновном нарушении школой своих обязательств, потребитель вправе:

· назначить новый срок исполнения услуги;

· потребовать уменьшения стоимости предоставленной услуги;

· потребовать исполнения услуги другим специалистом;

· расторгнуть договор и потребовать возмещения убытков в порядке, определенном законодательством  РФ.

7.6. Претензии и споры, возникающие между потребителем и школой, разрешаются по соглашению сторон с привлечением департамента образования администрации г.Томска в качестве арбитра, при недостижении согласия – в судебном порядке в соответствии с законодательством РФ

УШ. КОНТРОЛЬ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ПЛАТНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ

8.1. Контроль и ответственность за организацией и качеством выполнения дополнительных образовательных услуг осуществляет директор школы и лицо, ответственное за организацию платных дополнительных образовательных услуг.

